
No.

Tanggal 

Penerimaan 

Surat 

Tanggal Surat Nomor Surat Dari Sifat Surat Isi Ringkas Kepada Ket. 

1 17/01/2024 17/01/2024
ND/24/BIRO HUMAS DAN 

UMUM/HM.01.01/I/BSN-2024 
prahum ahli madya Biasa

perihal pelunasan instalasi NAS dari prahum ahli madya kepada kabiro humas 

dan umum 

kabiro humas 

dan umum 

2 12/02/2024 12/02/2024 B.1216/HM.03/II/BSN-2024 
kabiro humas dan 

umum
Biasa

dari kabiro humas dan umum kepada pimpinan redaksi antara perihal 

permohnan dukungan publikasi dalam memperingati HUT BASARNAS KE 52
pimred antara

3 13/02/2024 13/02/2024
ND/59/KARO 

HUMAS&UMUM/HM.03/II/BSN-2024 
prahum ahli madya Biasa

dari prahum ahli madya kepada kabiro humas dan umum perihal nota dinas 

pengantar pemberitahuan mencetak dan memasang spanduk dlaam rangka 

HUT BASARNAS KE 52

kabiro humas 

dan umum 

4 13/02/2024 13/02/2024 B/913/HM.03/II/BSN-2024 
kabiro humas dan 

umum 
Biasa

dari kabiro humas dan umum kepada kepala UPT Basarnas perihal 

pemberitahuan untuk mencetak dan memasang spanduk dalam rangka HUT 

BASARNAS KE 52 

KAUPT

5 13/02/2024 13/02/2024
ND/60/BIRO HUMUM/HM.03/II/BSN-

2024
prahum ahli madya Biasa

 perihal nota dinas pengantar surat balasan dukungan indo defence dari prahum 

ahli madya ke kabiro humas dan umum 

kabiro humas 

dan umum 

6 16/02/2024 16/02/2024
ND/    / BIRO UMUM/PL.02/I/BSN-

2024 
prahum ahli madya Biasa

 dari an kabiro humas umum kepada direktur sarpras perihal permintaan head 

lamp dan raincoat
dirsarpras

7 20/02/2024 20/02/2024 B/1065/HM.03/II/BSN-2024 
kabiro humas dan 

umum 
Biasa

dari kabiro humas dan umum kepada kepala unit pelaksana teknis basarnas 

perihal pembuatan testimoni ucapan dalam rangka HUT BASARNAS KE 52
KAUPT

8 20/02/2024 20/02/2024
ND/74/BIRO HUMUM/HM.03/II/BSN-

2024  BASARNAS KE 52 
prahum ahli madya Biasa

dari prahum ahli madya kepada kabiro humas umum perihal nodin pengantar 

surat permohonan testimoni UPT dalam rangka HUT

kabiro humas 

dan umum 

9 20/02/2024 20/02/2024

ND/75/BIRO HUMUM/HM.03/II/BSN-

2024  dalam rangka HUT BASARNAS KE 

52 

prahum ahli madya Biasa
dari prahum ahli madya kepada kabiro humas umum perihal nodin pengantar 

surat permohonan testimoni kementerian lembaga

kabiro humas 

dan umum 

10 20/02/2024 20/02/2024

ND/77/BIRO HUMUM/HM.03/II/BSN-

2024 dari dalam rangka HUT 

BASARNAS KE 52 

kabiro humas dan 

umum 
Biasa

 kabiro humas umum kepada sekretaris utama  perihal nodin pengantar surat 

permohonan testimoni kementerian lembaga
sekretaris utama 

11 20/02/2024 20/02/2024 ND/59/SESTAMA/HM.03/II/BSN-2024 sestama Biasa

dari sekretaris utama  kepada kabasarnas perihal nodin pengantar surat 

permohonan testimoni kementerian lembaga dalam rangka HUT BASARNAS 

KE 52 

kabasarnas

12 21/02/2024 21/02/2024
ND/60/BIRO HUMUM/HM.03/II/BSN-

2024 
sestama Biasa

perihal nota dinas pengantar surat balasan dukungan indo defence dari sestama 

ke kabasarnas 
kabasarnas

13 26/02/2024 26/02/2024 B/1288/HM.03/II/BSN-2024
kabiro humas dan 

umum
Biasa

 dari kabiro humas dan umum kepada pimred inews perihal permohonan 

dukungan publikasi dalam rangka HUT BASARNAS KE 52
pimred antara
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14 26/02/2024 26/02/2024 B/1287/HM.03/II/BSN-2024 
kabiro humas dan 

umum
Biasa

dari kabiro humas dan umum kepada pimred disway perihal permohonan 

dukungan publikasi dalam rangka HUT BASARNAS KE 52
pimred disway

15 26/02/2024 26/02/2024 B/1285/HM.03/II/BSN-2024 
kabiro humas dan 

umum
Biasa

dari kabiro humas dan umum kepada pimred tribunews perihal permohonan 

dukungan publikasi dalam rangka HUT BASARNAS KE 52

pimred 

tribunnews

16 26/02/2024 26/02/2024 B/1284/HM.03/II/BSN-2024 
kabiro humas dan 

umum
Biasa

dari kabiro humas dan umum kepada pimred detik perihal permohonan 

dukungan publikasi dalam rangka HUT BASARNAS KE 52
pimred detik 

17 26/02/2024 26/02/2024 B/1283/HM.03/II/BSN-2024 
kabiro humas dan 

umum
Biasa

dari kabiro humas dan umum kepada pimred TVRI perihal permohonan 

dukungan publikasi dalam rangka HUT BASARNAS KE 52
pimred tvri

18 26/02/2024 26/02/2024 B/1282/HM.03/II/BSN-2024
kabiro humas dan 

umum
Biasa

 dari kabiro humas dan umum kepada pimred Kompas TV perihal permohonan 

dukungan publikasi dalam rangka HUT BASARNAS KE 52
pimred kompas

19 26/02/2024 26/02/2024 B/1281/HM.03/II/BSN-2024 
kabiro humas dan 

umum
Biasa

dari kabiro humas dan umum kepada pimred Metro TV perihal permohonan 

dukungan publikasi dalam rangka HUT BASARNAS KE 52
pimred metro tv

20 26/02/2024 26/02/2024 B/1280/HM.03/II/BSN-2024 
kabiro humas dan 

umum
Biasa

dari kabiro humas dan umum kepada pimred TVONE perihal permohonan 

dukungan publikasi dalam rangka HUT BASARNAS KE 52
pimred TVONE

21 26/02/2024 26/02/2024 B/1324/HM.03/II/BSN-2024 
kabiro humas dan 

umum
Biasa

dari kabiro humas dan umum kepada pimred Garuda TV perihal permohonan 

dukungan publikasi dalam rangka HUT BASARNAS KE 52

pimred Garuda 

TV

22 27/02/2024 27/02/2024 B/1588/HM.01.03/II/BSN-2024 kabasarnas Biasa
dari kabasarnas kepada menteri pertahanan RI perihal surat balasan dukungan 

indo defence 2024 expo&forum 
menhan 

23 27/02/2024 27/02/2024
ND/94/BIRO 

HUMUM/HM.01.04/II/BSN-2024  
prahum ahli madya Biasa

perihal pelaksanaan workshop SP4N LAPOR dari prahum ahli madya kepada 

kabiro humas dan umum

kabiro humas 

dan umum 

24 27/02/2024 27/02/2024
ND/93/BIRO 

HUMUM/HM.01.04/II/BSN-2024
prahum ahli madya Biasa

 dari prahum ahli madya kepada kabiro humas dan umum perihal permohonan 

narasumber workshop SP4N LAPOR

kabiro humas 

dan umum 

25 28/02/2024 28/02/2024 B/1322/HM.01.04/II/BSN-2024 
kabiro humas dan 

umum
Biasa

perihal pengusulan PIC Pengelola SP4N LAPOR! dan Undangan Monev 

Pengelolaan SP4N LAPOR! dari kabiro humas dan umum kepada pimti pratama 

basarnas 

pimti madya dan 

pratama 

26 29/02/2024 29/02/2024 B/1324/HM.01.04/II/BSN-2024 sekretaris utama Biasa
dari sekretaris utama kepada deputi bidang pelayanan publik kemenpanrb 

nomor B/1324/HM.01.04/II/BSN-2024 

deputi bidang 

pelayanan 

publik 

27 07/03/2024 07/03/2024
 nomor ND/107/BIRO 

HUMUM/HM.01.04/III/BSN-2024 
prahum ahli madya Biasa

Nota dinas persetujuan pencairan anggaran dari prahum ahli madya kepada 

PPK 03 Basarnas 
PPK 03

28 13/03/2024 13/03/2024
Nomor ND/112/BIRO 

HUMUM/HM.01.04/III/BSN-2024
prahum ahli madya Biasa

Nota dinas balasan pengaduan masyarakat perihal permohonan klarifikasi PO 

dari Basarnas dari prahum adhli madya kepada kabiro humas dan uum 

kabiro humas 

dan umum 



29 21/03/2024 21/03/2024
ND/130/BIRO 

UMUM/PL.02/III/BSN02024 
prahum ahli madya Biasa  prahum ahli madya kepada kabag rumta protokol perihal permintaan ATK 

kabag rumta 

protokol 

30 21/03/2024 21/003/2024
ND/129/BIRO HUMUM/PL.02/III/BSN-

2024 
prahum ahli madya Biasa

dari prahum ahli madya kepada kabiro humas dan umum perihal service PC dan 

Monitor 

kabiro humas 

dan umum 

Kepala Biro Hubungan Masyarakat dan Umum Arsiparis Terampil, 

Hendra Sudirman, S.E., M.Si Ayu Anugrah, A.Md
NIP. 197106051998031001 NIP. 199505052019022003

Mengetahui 



No.

Tanggal 

Penerimaan 

Surat 

Tanggal Surat No Surat Sifat Surat Isi Ringkas Dari Kepada Ket. 

1 19/02/2024 19/02/2024  nomor 01/SPDD-DKI-II/2024 Biasa
Permohonan dukungan produksi narasumber sar talk dari 

direktur utama PT Dendalion Kreasi Indonesia kepada 

Kabiro Humas dan Umum 

dir utama dendalion 

kreasi indonesia 

kabiro humas 

dan umum 

2 17/11/2023 17/11/2023 B/2237/M/XI/2023 Biasa
Rencana Penyelenggaraan Indo Defence 2024 Expo&Forum 

nomor 
menhan Kabasarnas

3 27/12/2023 27/12/2023 B/7351/KP.02.03/XII/BSN-2023 Biasa
 dari karo kepeg ortala kepada pimti madya dan pratama 

perihal permberitahuan pelaksanaan ujian dinas Tk. I 

Tahun 2023 

karo kepeg ortala 
pimti madya dan 

pratama 

4 03/01/2024 03/01/2024 Biasa
dari kapusdatin kepada pimti pratama dan kaupt perihal 

permintaan masukan/tanggapan peraturan badan nomor 4 

tahun 2022 satu data bidang pencarian dan pertolongan 

kapusdatin kaupt

5 08/01/2024 08/01/2024 B/132/KP.02.05/I/BSN-2024 Biasa
dari karo kepeg ortala kepada pimti pratama dan kaupt perihal 

pencatuman gelar akademik periode februari 2024
karo kepeg ortala 

pimti madya dan 

pratama 

6 09/01/2024 09/01/2024 B/153/DI.02.02/I/BSN-2024 Biasa
 dari kapusdatin kepada daftar terlampir perihal 

pembahasan pengembangan layanan aplikasi TA 2024 

(website basarnas)

kapusdatin daftar terlampir 
disposisi 

humas

7 15/01/2024 15/01/2024  B/291/DI.02.04/I/BSN-2024 Biasa
dari kapusdatin kepada pimti pratama perihal pemberitahuan 

maintenance jaringan internet
kapusdatin 

pimti madya dan 

pratama 

8 16/01/2024 16/01/2024 Biasa
Permohonan personil humas dalam kegiatan bimtek 

petugas siaga tahun 2024 dari direktur kesiapsiagaan 

kepada kabiro humas dan umum 

dir kesiapsiagaan 
kabiro humas 

dan umum 

9 16/01/2024 16/01/2024
ND/27/KARO 

RENKEU/PR.02.02/I/BSN-2024 
Biasa

Nota dinas permohonan dukungan peliputan kegiatan 

penandatanganan perjanjian kinerja tahun 2024 dari 

kabiro renkeu kepada kabiro humas dan umum 

karo renkeu 
kabiro humas 

dan umum 

10 17/01/2024 17/01/2024
 B-9/KA 

BNPB/KK.01.01/01/2024
Biasa

Permohonan video ucapan HUT ke 16 BNPB dari kepala 

BNPB kepada Kabasarnas disposisi humas dan umum
kepala BNPB kepala Basarnas

11 18/01/2024 18/01/2024 3/SPM-CEO/RZ/I/2024 Biasa
Permohonan video ucapan pada gerakan bersama 

wujudkan manfaat hebat rumah zakat dari chiefexecutive 

Officer rumah zakat kepada kabasarnas nomor 

Officer rumah zakat Kabasarnas

Unit Pengolah/ Unit Kerja : Bagian Humas, Biro Humas dan Umum 
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12 22/01/2024 22/01/2024
 

Ae.In.spmo.001/2024/18.01/002
Biasa

Permohonan dukungan kegiatan peresmian aeroscue raksa 

dirgantara daru ketua umum kepada kabasrnas nomor
ketua umum Kabasarnas

13 13/02/2024 13/02/2024 B/132/II/2024 Biasa
Undangan mengikuti kegiatan pembinaan profesi penerangan 

TNI AU Tahun 2024 Nomor dari Kadispen AU kepaada para 

pejabat terlampir (kabasarnas)

kadispen AU Kabasarnas

14 16/02/2024 16/02/2024 B/987/HM.03/II/BSN-2024 dir sarpras

dari dir sarpras selaku koordinator baksos dan donor darah 

kepada para pimti pratama perihal pemberitahuan kegiatan 

donor darah dalam rangka hut basarnas ke 52

dir sarpras
pimti madya dan 

pratama 

15 21/02/2024 21/02/2024 B/1201/HM.03/II/BSN-2024 Biasa
 dari dir siskom kepada pimti madya dan pratama perihal 

upacara ziarah dalam rangka HUT BASARNAS KE 52
dirsiskom 

pimti madya dan 

pratama 

16 22/02/2024 22/02/2024 B/1181/HM.03/II/BSN-2024 Biasa
dari direktur operasi kepada para pimti pratama perihal 

perubahan jadwal upacara 
dir ops 

pimti madya dan 

pratama 

17 23/02/2024 23/02/2024 B/1199/KP.03.06/II/BSN-2024 Biasa
dari karo kepeg ortala kepada pimti pratama dan kaupt 

perihal seleksi calon kepala kantor pencarian dan 

pertolongan 

karo kepeg ortala 
pimti madya dan 

pratama 

18 29/02/2024 29/02/2024 B/1378/HM.01.04/II/BSN-2024 Biasa
dari direktur sarpas kepada kabiro humas dan umum perihal 

surat balasan pengusulan PIC Pengelola SP4N LAPOR!
dirsarpras

kabiro humas dan 

umum 

19 01/03/2024 01/03/2024 B/1343/BNP.02,01/III/BSN-2024 Biasa
Permohonan dukungan personil untuk meliput kegiatan 

workshop bidang profesi pencarian dan pertolongan dari  

direktur bina potensi kepada kabiro humas dan umum nomor 

dirbinpot
kabiro humas 

dan umum 

20 04/03/2024 04/03/2024
ND/93/KARO 

KEPEGOTL/HM.01.04/III/BSN-2024 
Biasa

Nota dinas balasan usulan PIC Pengelola SP4N LAPOR dari 

kabiro kepeg ortala kepada kabiro humas dan umum Nomor 
karo kepeg ortala 

kabiro humas 

dan umum 

21 06/03/2024 06/03/2024 B-615/DJIKP.2/IK.01.03/03/2024 Biasa

dari direktur tata keoloa dan kemitraan komunikasi publik 

kominfo kepada kepala biro humas dan umum basarnas 

perihal undangan peserta rapat penyusunan proses 

bisnis ruang lingkup kegiatan penilaian Kinerja JFPH 

dalam aplikasi SIMPHONI 

dir tata kelola 

kominfo 

kabiro humas 

dan umum 

disposisi 

pranata 

humas 

22 10/03/2024 10/03/2024 02/SPDD-DKI-III/2024  Biasa
Permohonan dukungan produksi narasumber sar talk 

nomor dari direktur utama PT Dendalion Kreasi Indonesia 

kepada Kabiro Humas dan Umum

dir utama dendalion 

kreasi indonesia 

kabiro humas 

dan umum 

23 18/03/2024 18/03/2024 B/1632/PS.05.01/III/BSN-2024 Biasa
perihal daftar risiko unit kerja tingkat eselon II dari inspektur 

kepada pimti pratama 
inspektur 

pimti madya dan 

pratama 

24 18/03/2024 18/03/2024 B/1611/OPS.01.02/III/BSN-2024 Biasa
dari direktur operasi kepada daftar terlampir perihal undangan 

rapat penyusunan revisi perban nomor 3 tahun 2020 tentang 

pelaksanaan dan penghentian pelaksanaan ops sar 
dirops daftar terlampir 

disposisi 

pranata 

humas 



25 21/03/2024 21/03/2024
ND/156/KAROKUMKER/HK.02.04/III/

BSN-2024 
Biasa

dari kabiro hukum kerjasama kepada kabiro humas dan 

umum perihal permohonan dukungan personil untuk 

peliputan dan dokumentasi kegiatan rapat penyusunan 

abstraksi hukum jaringan dokumentasi dan informasi hukum 

kabiro hukum dan 

kerjasama 

kabiro humas 

dan umum 

26 21/03/2024 21/03/2024 B/1698/KSG.02.01/III/BSN-2024 Biasa
dari direktur kesiapsiagaan kepada daftar terlampir 

(kabiro humas dan umum) perihal rapat persiapan siaga 

sar khusus lebaran tahun 2024

dirkesiapsiagaan daftar terlampir 
kabiro humas 

dan umum 

27 21/03/2024 21/03/2024 B-782/DJIKP.2/IK.01.03/03/2024 Biasa

 dari direktur  tata kelola dan kemitraan komunikasi 

publik kominfo kepada kabiro humas dan umum perihal 

rapat pembahasan validasi output kegiatan standar 

kualitashasil kerja JFPH kategori keahlian 

dir tata kelola 

kominfo 

kabiro humas 

dan umum 

disposisi 

pranata 

humas 

28 21/03/2024 21/03/2024 B-795/DJIKP.2/IK.01.03/03/2024 Biasa

dari direktur  tata kelola dan kemitraan komunikasi publik 

kominfo kepada kabiro humas dan umum perihal uji coba 

instansi pengguna fitur konversi SKP jabatan fungsional 

pranata humas aplikasi SIMPHONI 

dir tata kelola 

kominfo 

kabiro humas 

dan umum 

disposisi 

pranata 

humas 

29 B/1403/PS.05.01/III/BSN-2024 Biasa
 dari inspektur ke pimti pratama perihal evaluasi risiko unit 

kerja tingkat eselon II
inspektur 

pimti madya dan 

pratama 

30 ND/20/IR/PS.02.01/I/BSN-2024 Biasa
nota dinas perihal penyampaian hasil evaluasi Audit APIP 

Inspektorat dari inspektur kepada kabiro humas dan 

umum nomor 

inspektur 
kabiro humas 

dan umum 

Hendra Sudirman, S.E., M.Si. Ayu Anugrah, A.Md

NIP. 197106051998031001 NIP. 199505052019022003

Mengetahui 

Kepala Biro Hubungan Masyarakat dan Umum Arsiparis Terampil, 


